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L'ERGONOMIE GENERALE

Votre coffre-fort électronique vous semble déja familier ? Bien sdr, car nous utilisons les standards qui
ont fait le succés de la micro-informatique a travers le monde ! Vous ne serez donc pas dépaysé de
retrouver une arborescence pour vos dossiers, une barre des menus, des icones pour les fonctions
courantes et une liste pour vos documents...

Les menus
vendredi 16-septembre-2005 Mon [:umpte | Fax/Courrier | Assistant Scanner | Aide | Actualiser | Quitter
ot o &8 \J o O T L - @
34 bocuments NN MémoBirect Mouveau DEstEr Récupérer Viuliser Refommer Déplioer Rechewher Erwoyer  Supprimer \| Les boutons
Les @y Mes dossiers 3 >Documents a classer o
. . £y Documents & classer (5) Documents Type Déposé le Alarme
informations B L1 Assurances (0}
00 Bangues (113 ‘E LIVRET DE FAMILLE. pdf Document lundi 12 septernbre 2005 23:45 5]
20 Diplames (2) T Facture LAVE-VAISSELLE pdf  Document  lundi 12 septembre 2005 22:44 &
=1 Epargne - Flacements (0) T Facture PIANO. pdf Document lundi 12 septembre 2005 22:44 5]
EHID ASSURANCE VIE (2) T Billet avion NEW ¥ ORI pdf Document  lundi 12 septembre 2005 5]
B0 PE& (0) ' bienvenus. pdf Document  lundi 12 septernbre 200 5

(1 Factures achats (0)
-0 Impats et taxes (0)
-0 Inventaire en photos (0}
EC0 Loisirs (0)

-0 Notices techniques (0)
-0 Papiers 1dentité (4)
B3 Patrimeine (0)

B0 Phatos (0)

EH2 Retraite (7)

EFCD Santé (0) Les documents

EHC1 vie Courante (0}
21 vie Professionelle (0} Les dossiers
B3 vehicules (2)

& DFSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.2 | Conditions d'utilisation | Durées légales de conservation | S&curité & Confidentialité

1. Les menus

Vous retrouverez dans cette zone les principaux acces aux fonctions essentielles telles que "Mon
Compte" ou la rubrique "Aide"...

Mon compte | Fax/Courrier | Assistant Scanner | Aide | Actualiser | Quitter

2. Les boutons

Sont regroupés ici les principaux outils en acces direct pour gérer quotidiennement vos dossiers et

vos documents...

W ) T i -

TeleDlre-::t Récupérer Veualizer Ren-:-mmer Dép Ecer Mouwveau R echercher Erionyer Supprimer

b amoliirect

3. Les informations

vendredi 16-septembre-2005 Cette zone reprend les informations essentielles de "Mon
Compte", ainsi qu'un suivi graphique du taux d'occupation

Cofire : MONEOFFRE actuel de votre coffre

CALMES Daminique '

34 Documents [T
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4. Les dossiers

@ Mes dossiers

Vous avez acces dans cette arborescence a tous vos gg iﬂcuments é(DC)'aSSBr ()
. . " . 7 Ssurances
d953|er§ et squs_—dos&ers, gu'ils soient proposes par B 00 Bangues (11)
défaut a la création de votre e-coffrefort, ou créés et EI21 Diplames (3)
modifiés par vous-méme tout au long de son usage. L NSO L
EHID ASSURANCE VIE {2)
EC0 PEA (0

=1 Factures achats (0}
EHO Impéts et taxes (0)
EHO Inventaire en photos (0)
EH Loisirs (0)

20 Motices techniques (0)
20 Papiers Identitg (4)
EH2 Patrimoine (0)

EHZ Phatos (0)

EH2 Retraite (7)

B sants (0)

EH vie Courante (0)

EHC vie Professionelle (0}
=0 vehicules (2)

5. Les documents

Tous vos documents sont regroupés ici sous forme de liste, et regroupés par dossiers ou sous-
dossiers tel que celui-ci "Documents a classer"...

3 »Documents a classer

Documents Type Déposeé |e Alarme
T LWRET DE FAMILLE. pdf Docurnent lundi 12 septembre 2005 23:45 5]
T Facture LAVE-VAISSELLE pdf  Document lundi 12 septembre 2005 22:44 5]
'E Facture PIAND. pdf Document lundi 12 septembre 2005 2244 /5]
T Eillet avion NEWY YORK pdf Cocument lundi 12 septembre 2005 22:43 =)

i hienvenue. pof

iy

Document lundi 12 septermbre 2005

Liste des
documents

Dates des
dépdts

LABARRE DES MENUS

1. Mon compte

vendredi 16-septembre-2005 ax/Cnurrier | Assistant Scanner | Aide | Actualiser | Quitter

MémoDirest Nouweau — Déposer Réoupi

Coffre : MONCOFFRE
CALMES Dominique
34 Dosuments

Y Mes dossiers 23 >Documents a classer Mon CDthE =
[ £} Documents & classer (5) Documents
EHD Assurances (0) =
EIC3 eangues (11 LIVRET DE FAMILLE. pdf o o g
LQ opitmes ((3)) ] Factune LAVEVAISSELLE pif Consulter pour modifier ou mettre a jour ;
[EHCD Epargne - Placements (0) T Facture PLANO. pdf
10 ASSURANCE VIE (2) ] Billet avion NEW YORK pdf

EHZ PEA (0) B bienvenue. pdf
EHCD Factures achats (0)
E1C0 Impéts et taxes (0}
1 Inventaire en photos (0}
EHCD Laisirs (0)

E1C0 Netices techniques (0}
10 Papiers Identité (4)
EHD Patrimaine (0)

E1C3 Photos (0)

1 Retraite (7)

EHD santé (o)

EHZD vie Courante (0)

B3 vie Professionelle (0}
EHD vehicules (2)

Mo abonnement

Mes coordonnées (titre, nom, prénom, adresse...)

Mor email

Mon mot de passe

Ma gquestion-réponse (en cas de perte de mon mot de passe)
Ma procuration

v v v ¥ v ¥

Pour consulter @

@ OFSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.2 | Conditions d'utilisation | Durées lég

b Un modéle pour mon testament
b Mes dernigres connexions au coffre
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0 Mon abonnement
Retrouver dans cette rubrique les éléments tels que :
» Augmenter la capacité de votre coffre-fort
« Modifier son profil pour plus de fonctions (alarmes, certification...)
7 Mes coordonnées
Pour modifier son adresse et/ou ses date et lieu de naissance.
J Mon email
Pour mettre a jour son adresse email.
J Mon mot de passe
Pour modifier en toute liberté son mot de passe
(0 Ma question-réponse
Pour changer le choix de la question et la réponse a fournir en case de perte de mot
de passe.
0 Ma procuration
Pour définir un nouveau mot de passe spécialement pour les personnes ayant
procuration sur votre coffre ne mode restreint, c.a.d. pour consultation uniquement
sans possibilité de modifier ni supprimer vos documents.
0 Mon testament
Pour trouver un modéle de testament simplifié afin de garantir que le contenu de votre
coffre sera exploité par vos ayants-droits en cas de succession.
[J Mes derniéres connexions

Pour retrouver par sécurité les paramétres des derniéres connexions a votre coffre.

2. Fax/courier ou Télécopie

vendredi 16-septembre-2005

Coffre : MONCOFFRE

CALMES Dominique

34 Documents

#y Mes dossiers

=48 Documents & classer (5)

EHID assurances (0)

2 pangues (11}

- Diplames (3)

=H0 Epargne - Placements (0}
0] ASSURANCE VIE (2)
EH PRan

Mon compte(| Fax/Courrier |)Assistant Scanner | Aide | Actualiser | Quitter

Pour obtenir votre page de

=9 \J , J 9
MémoBirect Nouveau Déposer Récupirer  \isudiser  Refommer  Déplacer  Rechercher  Ervoyer  Supprimer

‘3 >Documents a classer

garde personnelle "FaxDirect",
cliquez sur le bouton "Générer

r\ A u ’J \@

Documents Type Deposé le Alarme ma page de garde"
) LWRET DE FAMILLE. pdf Document lundi 12 eepternbre 2005 23:45 5]
) Facture LAVEVAISSELLE pdf Document  lundi 12 septembre 2005 22:44 8
T Facture PIANO pof .
Outils =

A Billet avion NEW YORK pdf
= o

EH Fac
=0 Imp
EH Invd
EHI Lois
B3 Hoti
=D Papi
EH3 Pat
EH3 Pho
D Ret
EH san
20 vis
= vie
EH3 wéh

@ DFSAD 24

3. Commuiter +

Page de garde > FaxDirect
{nécessaire pour tout envoi de documents par fax
et courrier)

04 67 477 845

OFSAD

8 rue Baguit

34070 Mornpeilier (France)

UM

w-coffrafort.fr

YWous aver la possibilitgd de transmettre vos docurnents par fax et courrier,
Pour ce faire, vous devez joindre 3 chague envoi de document et quelgue
soit le nombre de page, une seule page de garde "FaxDirect” aprés I'avoir
imprimée ou photocopiée, Elle comporte votre numero d'adhérent qui
permettra de classer automatiquement le document dans votre coffre-fort
personnel, Yous y retrouverez aussi 'adresse postale ainsi que le numéro
de fax a utiliser.

FaxDirect est une solution immediate et trés simple. La réception de vos
documents est alors traitée automatiquement par la présence d'un code
harre incorporé, garantissant sécurité et confidentialité de 'opération,

wous recevrez alors par email une confirmation de réception de votre
docurmnent dés son traitement.
\(Générerma page degarde )} ’ Cuitter ]
—~——— ——

Attention : Par sécurité, les docurnents recus par courrier ne sont ni conservés ni
retournés, mais systématiquernent détruits par massicotage, N'envoyez si possible
que des copies de vos documents, et non des originaux.

Copyright OFSAD 2003-2006 — Tous droits réservés — Document non contractuel — 09/06
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3. Assistant scanner

vendredi 16-septembre-2005

Coffre : MONCOFFRE

CALMES Dominique

34 Documents

@4 Mes dossiers

B @ Documents & classer (5)

B0 assurances (0)

- Bangues (11)

B0 Diplames (3)

] Epargne - Placements (0}
EIC] ASSURANCE VIE (2)
B0 PE4 (0)

(] Factures achats (0)

EHO Impéts et taxes (0)

B0 Inventaire en photos (0}

B Laisirs (0)

E-0 Motices techniques (0)

B0 Papiers 1dentité (4)

- Patrimaine (0)

B30 Phatos (0)

B Retraite (7)

-0 Sants (0)

B3 vie Courante (0}

B Vie Professionslle (0)

0 vehicules (2)

FSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.2 | Conditiol

Mon compte | Fax/Courriel Assistant Scanner ) Aide | Actualiser | Quitter
28\ o 4 1) * i = |9
MameBirest  Howveau f

Déposer
2 >Documents a classer
Documents

Récupérer  Viusicer Renemmer Déplscer Rechercher  Erwoyer  Supprimer

Type Déposé le Alarrneg

Page 5

B LvrE
) Factu
T Factu
T sillet
'E bienvel

o_) Installer le logiciel...

Rappel : L'assistant scanner "ScanDirect” est un logiciel exclusif développé par I'OFSAD, 1
permet en un seul clic de piloter votre scanner, de donner un titre & votre document, de le
numeriser et de le transférer directement dans le dossier de votre choix au sein de votre
coffre-fort en ligne.

Pour utiliser ScanDirect, cliguez ci-dessous pour télécharger le logiciel et l'installer sur votre
ordinateur. Essayez-le maintenant |

> [

Telecharger etinstaller ] [Wair le @ Guide d'utilisation ScanDirect)

@ Utiliser ScanDirect...

A Une fois gue vous aurez installeé avec succes ScanDirect dans votre

ordinateur, vous e retrouverez sur votre bureau avec 'icéne ci-contre,

E-coffrefort £ L ang :
Assictant SCAN Il wous suffit alars de double-cliquer sur cet icdne pour profiter de la
puissance et de la simplicité du logiciel, et déposer directement au coffre

tous vos papiers, documents et contrats |

> Pour vous aider a installer et utiliser ScanDirect, consultez le Guide d'utilisation ScanDirect

disponible dans la rubrique Aide.

4. Aide

vendredi 16-septembre-2005

Coffre : MONCOFFRE

CALMES Dominique

39 Documents

&Y Mes dossiers

E £} Documents a classer (5)

EHD Assurances (0)

E1C3 Bangues (11)

B piplsmss (3)

EH Epargne - Placements (0)
EHZ ASSURANCE VIE (2)
EH PEA (0)

EHD Factures achats (0)

B0 Impits et tazes (0}

EHD Inwventaire en phatas (0)

EMC3 Laisirs (0

] Notices technigues (0}

EHCD Papiers Identité (4)

E1C3 Patrimaine (0}

B Photos (0)

EHD Retraite (7)

E1C3 santé (o)

D vie Courante ()

EHD vie Professionelle (0}

E vehicules (2)

i@ OFSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.)

P
Mon compte | Fax/Courrier | Assistant Scanne(\ Aide )Actualiser | Quitter

Support en ligne...

Yous avez hesoin dinformations sur 'utilisation de nos services, nous vous proposons un dispositif d'aide en
lighe adapté 2 votre mode de congultation

- Guides (PDF)
Afin de faciliter vos premiers pas, I'Ofsad vous propose un guide des honnes pratigues etwous
expligue comment exploiter les ressources de votre coffre-fort avec le guide d'utilisation !

b Guide pratigque E-coffrefort {000Ko)

b Guide d'utilisation du logiciel ScanDirect (31 0Ko)

Pour lire les fichiers PDF

Sivous n'artiver pas a lire les fichiers au farmat POF, vous devez t@lécharger e logiciel
Adohe Reader et l'installer {logiciel gratuif).

Questions fréquentes
Yous accédez avec les Questions fréguentes aux réponses & vos questions les plus courantes.

Nous écrire

Sivous ne trouvez pas la réponse souhaitée dans les outils d'aide disponibles en ligne, vous
pouvez contacter notre service suppor.

Copyright OFSAD 2003-2006 — Tous droits réservés — Document non contractuel — 09/06
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5. Actualiser

vendredi 16-septembre-2005

Coffre : MONCOFFRE

CALMES Dominique

34 Documents

Y Mes dossiers

EH£H Dacuments & classer (5)

EHID assurances (0)

1 Bangues (11)

EHCD Diplames (3)

E1C3 Epargne - Placements (0}
B0 ASSURANCE VIE (2)
EHID PE& (0}

E1C3 Factures achats (0)

EHD Impéts et tazes (0)

EHD Inwventaire en photas (0)

E20 Loisirs {0y

EHJ Matices techniques (0)

EHZD Papiers Identité (4)

11 Patrimaoine (0}

EHD Photos (0)

E1CD Retraite (7)

B0 sante (o)

FHCD vie Courante ()

E1C3 vie Professionelle (0)

E0 vehicules (23

—
Mon compte | Fax/Courrier | Assistant Scanner | AidaQ Actualiser DQuitter

‘3 >Documents a classer
Documents

T LWRET DE FAMILLE. pdf

B Facture LAVE-VAISSELLE. pdf
) Facture PIANO. pof

) Billet avion NEW YORK pdf
T hienvenue pdf

o 1]

Déposer Réoupérer  Visudliser

Type

Document
Docurnent
Daocurnent
Dacurnent
Docurment

| A-"‘F’ u

Refommer  Déplacer  Rechercher

Déposé le

lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septermbre 2005
lundi 12 septernbre 2005

e

Ervoyer  Supprimer
Alarme

2345 B

244 B

244 B

243 B

235 B

@ OFSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.2 | Conditions d'utilisation | Durées légales de conservation | Sécurité & Confidentialits

Cette fonction vous permet
de sortir de la plupart des
situations ou il y a une erreur
d'affichage dans votre coffre-
fort.

En effet, des problemes
passagers peuvent survenir
a l'occasion d'une
dégradation ponctuelle de la
communication par internet
entre votre ordinateur et les
serveurs de |'Ofsad.

NB : Ces erreurs, génantes a l'usage, n'affectent nullement l'intégrité de vos documents.

6. Quitter

vendredi 16-septembre-2005

Cotfre : MONCOFFRE

CALMES Dominique

34 Documents.

@ Mes dossiers

[E1él Documents & classer (5)

B0 Assurances (0)

EH2 Bangues (113

B0 Dipldmes (3)

EHZ0 Epargne - Placements (0)
EH) ASSURANCE VIE (2)
EH PEA (0)

EHZ Factures achats (0)

B0 Impéts et taxes (0)

B Inventaire en photos (0)

EHCD Laisirs (0)

10 Notices techniques (0)

10 Papiers Identité (4)

EHZ Patrimaine (0}

B3 Photos (0)

EH Retraite (7)

EHZD santé (0)

B vie Courante (0}

EH vie Professionelle (0}

B2 vehicules (2)

M. Déposer
A >Documents a classer
Dacuments

) UVRET DE FAMILLE pdf

T Facture LAVE-WAISSELLE pdf
T Facture PIANG. pdf

T Billet awion MEW Y ORI, pdf
'E biervenue. pdf

Récupérer  Visuslisar

Type

Document
Document
Docurnent
Document
Document

e —

A W

Déposé le

lundi 12 septernbre 2005
lundi 12 septernbre 2006
lundi 12 septernbre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septernbre 2005

2345
22:44
2244
2243
2235

Mon compte | Fax/Courrier | Assistant Scanner | Aide | Actualisek] Quitter
= v | | @
o\ e o 1) M -
emolirect  Nouveau

Refommer  Déplicer Rechercher  Emvoyer

Supprimer

Alarme

s

© OFSAD 2005 - Tous droits réservés - ¥.1.2 | Conditions d'utilisation | Dures légales de conservation | Sécurité & Confidentialitd

Cette fonction permet de
quitter votre coffre-fort en
toute sécurité en effacant de
votre ordinateur le cookie
temporaire créé lors de votre
connexion au coffre.

Copyright OFSAD 2003-2006 — Tous droits réservés — Document non contractuel — 09/06
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Page 7

LA BARRE DES BOUTONS

1. MémoDirect

MémoDirect est un outil =
assistant a la création de

ligne. A cet effet, votre

. PRATIQUE ! Yous pouvez créer un memo personnalisé a 'aide des modéluému rEEt
documents directement en qui sera déposé directement dans le dossier courant de votre e-coffrefort

ffre-f Modéles : Titre du mémo :
(,:0 re- .Ort YOUS p_ropose un Mémo vierge |Té|éph0ne paortable |
éventall trés pratique de PRATIQUE Texte :

formulaires pré-enregistrés i NUMERQ du portable :

5 Aiffé ===== SANTE NOM du proprigtaire
correspondants a différents Allergie :
types de situation de la vie $:§#§;:329'” MO IMET du portable :
de tous les jours. == VOYAGE ====

des modéles ci-dessous,

: - < devrez imérativement donner votre numéro IMEI lors de votre
q.l-“ sera depose . =C== thFORM'.TT' === declaration au service client de votre operateur. Cela aura de
directement dans le dossier Aggnéi?nteer?na;t pour effet de rendre votre mobile inutilisable par autrui,

uelgue sait 'apérateur.
courant de votre coffre-fort. E-commerce quelque soit lopé
N* de série logiciel
===="0ITURE ====
Autaradio

En cas d'accident
Vous pouvez créer un EEE:QE;B[\‘JS;[S%EQE:: COMSEIL: Pour obtenir votre numéro IMEI,

mémo personnalisé a l'aide Assurance-Vie
Epargne salariale
Carte Bancaire

wOus pouvez tapez *#06# sur votre mohile.

REMARQUE: En cas de perte ou vol de votre mobile, vous

2. TéléDirect

Pour déposer au coffre tous
vos documents numériques,

-
Fonction > TéléeDirect

issus de votre dlsque dur, Pour télécharger directerment vos documents numériques depuis votre ordinateur vers le dossier
z courant de votre coffre-fort, rien de plus simple ! Sélectionner le dossier qui devra recevoir vos
votre Cle USB ou votre documents, puis lancer cet outil pour sélectionner sur votre disque dur les documents que vous
appare” photo souhaitez v déposer en utilisant la fonction "parcourrir”, puis cliguez sur "Lancer le téléchargerment”,
Attention : Vos docurnents nurnériques ne doivent pas dépaser |z taille de 2 Mo, et vous ne pouvez
dépozer que des docurnents dont 'extansion est la suivante @

PDF.DOC,ALE,PPS,PPT, TET,RTF.JPG,IPEG, GIF, TIF, TIFF.BMP . PNG,CEW,.DAT,ZIP

Document 1
Document 2 Parcourir...

Document 3 [ Parcourir.. ]

3. Récupérer

[ Lancer le téléchargament ] [ Annuler ]

Téléchargement de fichier

Cette fonction vous permet de
télécharger vers votre ordinateur
(download) tous vos documents,
qu'ils soient d'origine papier ou
numeérique.

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

ﬂii-. MNom : 7819-bienvenue. pdf Réu u pErBr

| e Type : Adobe Acrobat Document, 13,9 Ko
Source : www e-coffrefort.fr

[ Olurrir ] [ Enregistrer ] [ Annuler

Si les fichiers téléchargés depuis Internet zont utiles, certaing fichiers
peuvent prézenter des rizques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas ou
n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas =0r de zon arigine.

Luels sont les isques 7
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4. Visualiser

Visualiser un document en ligne est le premier mode de restitution d'un document.

C'est un moyen simple, naturel et intuitif pour prendre connaissance d'un document
déposé préalablement au coffre. Son impression est alors possible directement sur
I'imprimante de tout poste connecté a internet.

T LIWRET DE FAMILLE. pdf

T Facture LAVE-VAISSELLE. pof
T Facture PIANO. pdf

T Billet avion NEWY ¥ ORI pdf
T biervenue. pdf

Cocurnent
Docurment
Cocurnent
Docurnent
Docurment

Ou cliquez directement ici sur l'icbne
pour visualiser le document

NB : Nécessite un logiciel de visualisation des fichiers PDF

5. Renommer

Fonction =

FPour rodifier le nom du dossier courant, ou & défaut e docurment sélectionng,

Mom actuel :

Mouveau nom :

Attention : Evitez les caractéres suivants @
et les espaces consécutifs,

6. Déplacer

Permet de déplacer un
document dans tout autre
dossier ou sous-dossier.

bienvenue (nom du Document)

lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005
lundi 12 septembre 2005

23:45
22:44
22:44
22:43
22:35

Page 8
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BEEEE

A

_—
Renommer

Pour modifier le nom

du dossier courant,
ou a défaut le document

sélectionné.

hienvenue

oK)

Fonction =

&, fJ \J*J |J =y ey

Pour deplacer le document selectionneé ou le dossier courant,

Document/dossier :

A déplacer vers :

bienvenue.pdf

L ]
Déplacer

*ASSUrANCES
»*Banques
»Diplémes
*Documents & classer
*Epargne - Flacements
*Factures achats
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7. Nouveau

Nouveau

Fonction =
Pour créer un nouveau
dossier ou sous-dossier Pour créer un nouveau dossier ou sous-dossier depuis |e répertoire courant, 3
. , . tout moment et de maniére illimitée,
depuis le répertoire courant...

= Particuligrement utile pour affiner le classement de vos documents en
dehors des dossiers proposes par defaut par 'OFSAD,

Nom du dossier : | [ Créer]

Annuler

8. Rechercher

Fonction = I

- o _ Rechercher
Cette fonctionnalité permet de rechercher un fichier ou un dossier par son nom, ou par une
partie de celui-ci,
Texte a rechercher : |fadure| | I Ok ]
Fonction =
Cette puissante fonction Reésultat de |a recherche sur "facture™ :
permet de retrouver
instantanément tout document Document : Facture PIANO.pdf dans dossier /Documents & classer
; : - i} i =
ou dossier contenant une DD::u_ment Facture LAYE-YAISSELLE.pdf dans dossier /Documents & classer
. Dossier @ fFactures achats
expression quelconque...
3 Document{s) ou dossier(s) trouvels),
NB : Tous les résultats sont immédiatement visualisable avec un simple clic.
9. Envoyer @
Fonction =
Permet d'envoyer par EI'I"H‘H}"EF
email en document joint Pour envoyer un document par mail en pigce jointe au correspondant de vou e wiwa,
tout document présent R W i -
dans votre coffre au om du document ; |enuenue.P
correspondant de votre Ermetteur : OFSAD Archivage
choix. Email du destinataire : |Supp0ﬂ@ufsad.fr |
[ Mettre le titulaire du coffre en copie
Objet : | Transmission d'un document |
Yeuillez trouver ci-joint le document ~
dont nous avions parlé lors de notre
Message optionnel ;: |dernier entretien.
Cordialement. v

Certification : Fournissez & vos correspondants la certification de I'OFSAD, Tiers de Confiance,
pour leur apporter la preuve de l'authenticité et la date de dépit de votre document,
=En sawvoir plus

Joindre le Certificat d'Authenticité et 'outil de vérification en ligne.
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10. Certificat d'authenticité

Page 10

Vous avez la possibilité lors de I'envoi d'un document par email, de joindre un "Certificat
d'Authenticité” délivré par I'Ofsad avec un service de vérification en ligne de ce dernier.

=] Sujet : Transmission d'un document
De : OF3AD Archivage <centre.archivage@ofsad.fre
Réponsea: - -
Date : 20:35

Pour : support@afsad. fr

wini.e-coffrefart f : Transmission d'un document & la demande de Achille Talon

Cher Hilarian,
Ci-joint copie de 'assurance souscrite pour tous les dégats. Veérification du

Certificat d'Authenticité

CERTIFICAT D'AUTHEMNTICITE:

Enréférance 41a

g
Ul pate de dépst |

*\ & Intégrité du /*
Document
@] M

L'JFSAD, en qualité d'organisme cerificateur et Tiers de Confiance,

en référence & la Morme AFMNOR Z42-01 3, apporte |a preuve de lintégrité
du document ci-joint = 1571 6-Cantrat 2005 pdf = et atteste que ce dernier
a Eté déposé en I'état dans nos serveurs le ™ 16 sept. 2005 & 11:31 =

FAIT POUR YALOIR CE QUE DE DROIT.

== OFSAD - Office Frangais pour la Sécurité et l'Archivage des Documents
== 8 rue Bagué - 34070 Mantpellier
== Siret 450 413778 00017 - Ape 724 Z

RESULTAT de |a vérification :

PS : L'OFSAD fournit un service de vérification des Ceificats d'Authenticité

en analysant en ligne 'empreinte des documents pour vérifier leur conformiteé

aux documents originaux grifier leur date de dém
Pour accéder & ce senvi

P.J.:Docurnent ™ 157 16-Contrat 2005.pdf =

11. Supprimer

Vous pouvez supprimer a tout moment un document ou un répertoire entier avec

tous ses documents. Un seul

message de confirmation vous
permettra d'annuler votre 9
demande. </

Microsoft Internet Explorer,

Confirmez |la suppression du document 7

oK ][ Annuler l

Document vérifié ©

Emprginfe du document :

DE DEPOT au coffre :

Comment vérifie-t-on le certificat d*authenticité d'un document ?

Lors du dépét d'un document dans un compte e-coffrefort par quelque moyen
que ce soit, il est créé une "empreinte” slectronique (en référence & la norme
Afnor NF 242-013), Cette empreinte est scellée avec les autres donnges sur
des supparts inaltérables (type WORM)

Lors de | présente vérification, nous appliquons le méme calcul de signature
au document présenté sous sa forme slectronique, Sl ¥ a correspondance
entre l'empreints recaloulée du document présentd ot celle qui s trouve
scellée, nous sommes en mesure d'attester de l'intégrité du document
présenté =t de sa date de dépét.

A contratrio, toute modification du document présenté par rapport au
document déposé & l'origing, ne serait-ce que d'un caractére, sera détectée.

>En savoir plus
15716-Contrat 2005.pdf

CORRECT
Le contenu de ce document est strictement conforme & lexemplaire déposé au
coffre 4 la date de dépét rappelée ci-dessous.

d0bef3G360d9106a2fdca58efchdeah?
le 16-09-2005 & 11:31:50

Supprimer

Le document Contrat 2005.pdf sera définitivement supprimé,

Attention : tous les documents et dossiers supprimeés sont définitivement effacés pour votre sécurité

de nos serveurs sans aucune possibilité de récupération.
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COMPLEMENTS

1. Installer le logiciel ScanDirect

Si vous disposez d'un scanner, télécharger et installer sans tarder notre assistant scanner
ScanDirect..

L'assistant scanner "ScanDirect" est un logiciel exclusif développé par 'OFSAD. Il permet en un seul
clic de piloter votre scanner et de déposer directement le document ainsi numérisé dans votre coffre-
fort sans connaissance technique particuliere.

ASSURANCES-VIE
POINTS RETRAITE
FACTURES - GARANTIES
PAPIERS D¥IDENTITE
LIVRET DE FAMILLE
RELEVES DE BANGQUE
DONATIONS

PRETS - CALITIONS
EXPERTISES - PHOTOS
RAPPOETS PROF .

ETC.

A

ScanDirect apporte la simplicité du photocopieur a l'usage d'internet et c'est le moyen le plus simple et
le plus rapide pour effectuer un dépdt au coffre !

>Consulter le guide : Guide d'utilisation ScanDirect

Temps nécessaire a l'installation : < 1 minute !

2. Imprimer une page de garde FaxDirect

Vous avez acces a un télécopieur au bureau ou a la maison, vous pouvez alors déposer vos
documents directement par fax en y joignant simplement votre page de garde personnelle "FaxDirect".
La réception de vos documents est traitée automatiguement par la présence d'un code barre
incorporé, garantissant sécurité et confidentialité de I'opération. A chaque envoi, vous recevez un
email de confirmation dées réception de votre document.

Simple, pratique et immédiat !

Copyright OFSAD 2003-2006 — Tous droits réservés — Document non contractuel — 09/06
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Rajouter la page FaxDirect
a vos documents...

/'—‘ Page de garde > Faxliredct
(b wnapiry pom bned swryvgs dr dom m——tn o pn
ELEe e o

et faxez I'ensemble
directement dans votre coffre |

Vous pouvez aussi déposer un document au coffre par courier. Vous joignez votre page de garde
FaxDirect a votre document et nous nous chargeons de déposer votre document dans votre coffre par
un processus entierement automatisé en toute confidentialité.

Attention :
- Un document ne peut comporter plus de 20 pages.
- Prévoyez une page de garde FaxDirect pour chacun de vos documents.
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